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Beantragung von Reisekosten fir die Zentrale Fortbildung Hessen

Die Anmeldung erfolgt Uber das Mitarbeiterportal > Serviceportal > Reisekosten.

Zur Beantwortung technischer oder inhaltlicher Fragen steht Ihnen die Hessische Bezligestelle zur Verfigung.
(Tel. 0561-106-3737 E-Mail: reisekostenabrechnung@rpks.hessen.de )

Reisekostenabrechnung anlegen

Reiseart

unbedingt Aus- und Fortbildungsreise
auswahlen und starten

Allgemeine Daten

Reisedaten

hier bitte die Reisedaten

und unter Grund: Zentrale Fortbildung
Hessen

eingeben

Allgemeine Daten

Reiseantritt / Reiseende / Ziel

o Jeweiligen Dienstort angeben

e Reiseantritt ab Wohnung oder Dienststétte

e Ziel: bitte Seminarkurzel z.B. FKE EF 1.4
und Seminarort angeben

Sollte bei mehrwdchigen Seminaren die Aus- und
Fortbildungsreise unterbrochen werden (z.B. durch
Wochenende oder Feiertage), so ist unter weitere
Ziele |/ Reiseunterbrechungen erfassen die
Unterbrechungszeit anzugeben

Stand 13.04.2023

Reiseart

[ nicht genehmigungspflichtige Reise

* Reiseart: |Au3 u. Fortbild.reise-AF ~{ Reisen zu Fortbildungsveranstaltungen,
und Prirfern

Reisedaten

2003203 | 0800

* Beginndatum:

* Endedatum:

24.03.2023

16:00

* Grund |Eemrate Fortbildung Hessen LE,'|

Das Feld Grund wird ausschlieRlich fiir Zwecke der Kontierung bendtigt und ist nur fir den zustandigen Kontierer sichtbar.

* Dienstort zum Zeitpunkt der Dienstreise: |z.B. Wiesbaden 2

Dienstort ist die Gemeinde, in der sich die Dienststelle (auch AuRenstelle) befindet, in der Sie stan

Bei alternierender Telearbeit ist fir Tage, an denen Dienst an der hauslichen Arbeitsstatte verrichte
In diesen Fallen geben Sie bitte als Dienstort (Feld Dienstort zum Zeitpunkt der Dienstreise) lhren \

* Reiseantritt: |Abfahr‘t ab Dienststatte vl

* Reiseende: |Ankunft an Dienststatie vl

Ziel

* Ziel: |FKE EF 1.4 Darmstadt '_: Ort des Dienstgeschafts |

Weitere Ziele: |Keine Ziele eingegeben HWeitere Reiseziele / Reiseunterbrechungen erfassen



mailto:reisekostenabrechnung@rpks.hessen.de

Priifen und senden

AbschlieRende Aktion
Kostentragende Stelle auswahlen

Als kostentragende Stelle unbedingt
Hessische Hochschule fiir 6ffentliches
Management und Sicherheit (HOMS)
Dienststellennr.1100 auswahlen

Priifen und senden

Kontierung erfassen

Die Daten

des Auftrags

e des Funktionsbereichs

e der Finanzstelle und

e der Finanzposition

entsprechen konstant dem Beispiel rechts

Unter Positionstext ist die Seminar-
bezeichnung z.B. FKE EF 1.4, Ihr Name, Zielort
und das Reisedatum einzugeben

Kontierung bernehmen

Priifen und senden

Ubersicht

Sichern und zur Kontierung senden

Ubersicht
Reisekosten

Sie konnen in lhrer Ubersicht Reisekosten
jederzeit im Bearbeitungsstatus sehen, wo
sich lhre Reisekostenabrechnung aktuell
befindet.

Stand: 13.04.2023

AbschlieRende Aktion

(@) Entwurf sichern

(O Sichern und zur Abrechnung senden

Kostentragende Stelle auswihlen Kontierung erfassen

Organisationseinheit: HEMS

Personalbereich: H&MS 1100

Kontierung erfassen

Kontierungsinformationen

Kostenstelle:

Auftrag; | 251100005120 |
Funktionsbereich: ‘ 0306002 L‘}‘|
Finanzstelle: | 1100-00000 2|
Finanzposition: ‘ 030652500 e ‘

‘ _‘ [T nur operative Kostenstellen des Mitarbe

Positionstext: ‘ z.B. FKE EF 1.4 Name Vorname Zielort Reisedatum

Zweitschrift an Kostentragende Stelle: ]

[ 1) Prl‘ern] [@ Aufteilen

Kontierung iibernechmen

Die Kostenstelle ist nicht auszufiillen!

Ubersicht

Summe Verpflegungspauschale 84,00 EUR
Gesamtkilometer 17,64 EUR
Gesamtreisekosten 101,64 EUR

([Q'0li:Cldtehldl Sichern und zur Abrechnung senden
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